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|.  DESCRICAO DO MODULO GESTAO DE MATERIAIS

O médulo Gestao de Materiais € um poderoso recurso da aplicacéo ManWinWin que
proporciona todas as facilidades para organizacdo e codificacdo dos materiais de

manutencao, suporte dos procedimentos do dia a dia da gestédo do armazém, informagéo
sobre as existéncias e necessidades, sugestdes para encomendas, consumos e utilizacdo

dos materiais nos varios elementos do parque e analises de gestéo.

Em particular serve para:

1. Codificar e registar os artigos ou materiais de manutengcdo (ndo s6 os de
armazeém, como todos os plausivelmente necessarios para a manutencgdo), de
acordo com uma norma de codificagao pré -parametrizada no sistema e para:

1 Registar a respectiva designacdo e identidade: na medida em que existire m,
cadigo de fabricante, codigo externo, unidade de movimentacdo, armazém e
localizacao;

1 Especificar parametros para a gestdo: stock de seguranca, situacdo minima,
situacdo méxima, prazo de aprovisionamento, custo de posse e custo de
encomenda e, se aplicA vel para venda a terceiros, IVA e preco de venda;

1 Registar atributos para o artigo, designadamente, se é artigo de armazém,
artigo também objecto do parque, ou de fornecedor (e.g. enquadrado em
contrato de fornecimento) e se deve ser automaticamente relaci onado com os
equipamentos onde aplicado;

1 Opcionalmente, especificar um conjunto de caracteristicas técnicas contidas
numa ficha pré -parametrizada para o efeito, especificar observacdes, associar
um documento, desenho ou fotografia.

2. Efectuar as tarefas cor rentes da gestdo de armazém , designadamente:
i Entradas;
1  Saidas;
T Inventario;
i Cativagbes (= reservar para determinado trabalho/equipamento até
determinada data);
i Movimentos especiais (acertos de stock), documentando -0S;

i Facilidade de saida pré -preparada por o utrém no médulo de Pedidos de
Materiais ( Requer o periférico de Pedidos a Manutengcdo/Armazém/Compras,
P-WinWin instalado em posto (/s) remoto (/s));

i Utilizacao do codigo de barras para movimentos expeditos de entrada, saida e
realizagdo de inventarios, com auxilio de leitores/colectores de codigos de
barras apropriados ( Requer leitor/colector de codigo de barras de modelo
aprovado por Navaltik.).

3. Obter para cada artigo toda a informagdo de existéncias e valores ,
designadamente:

i Existéncia (E);
i Quantidade ¢ ativadas (C);

i Quantidade disponivel (D = E - C);

i Quantidade pedida (P);

i Quantidade encomendada (N) ( Requer integragdo com o médulo ManWinWin T
Gestédo de Encomendas.);
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i Situagdo actual (S=E T C+P +N);
T Valor médio unitario;

i Valor em stock.

4. Obterparaca daartigoa informacao histérica e estatistica relevante:

i Data da Ultima saida e equipamento de destino;

i Data da dultima entrada, encomenda
ManWinWin 1 Gestdo de Encomendas)
unitario;

(Requer integracdo com o mddulo
, fornecedor, quantidade e prego

T Data do U Itimo inventario e contagem;

T Valores dos consumos do: ano anterior, acumulado do ano corrente e
consumo médio mensal do ano corrente;

1  Auxiliares de gestdo: ponto de encomenda e quantidade econ6mica de
encomenda.

5. Relacionar cada artigo com:

1 O (/s) equipam ento (/s) onde aplicado, respectiva quantidade e localizagao;

1  Um ou vérios fornecedores possiveis, com informacao da data e preco unitario
da ultima entrada;

i Processos acima realizados automaticamente pelo sistema desde que: para
aplicacéo, o artigo tenha o atributo AAplicad; fornecedores, a
especificado. Em ambos 0s casos, O processo ocorre na operagdo de
consolidacéo.

6. Obter para a populacdo de artigos informagdo relevante para a
armazém

gestdo do

1  Artigos com situagdo abaixo do minimo, para identificar as necessidades de

reaprovisionamento; o sistema sugere a quantidade a comprar;
i Artigos sem movimento desde determinada data, para identificar os monos ;

S0 artigos com valor.

7. Obter para a populagéo de artigos

1
f

8. Realizar certas operacgfes especiais

1
1

9. Obter listagens sistematizadas da informagéo acima
toda a populagdo de artigos ou qualquer

Valores e m stock;

Andlises ABC.

Recodificacdo de artigos;

Acertos de stock (j& acima referidos).

i Ficha do artigo;

1  Simples por codigo;

i Simples por descricao;
1 Em lista;

andlises de gestéo

, designadamente:

, designadamente, para

conjunto seleccionado:

MnMwwMat02.doc
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Situagéo;

Existéncia/Disponivel,

Consumos;

Consumo Anual;

Artigos abaixo do minimo (s6 faz sentido para o filtro com o mesmo nome);
Artigos abaixo minimo, organiza da por fornecedor;

Valores em stock ;

Substitutos;

Fornecedores do artigo;

= =4 =4 4 4 4 4 -4 A -

Objectos onde é aplicado.
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Il. Instalacdo do Gestdo de Materiais

O mddulo de Gestdo de Materiais esta integrado na aplicagao ManWinWin . Para instalar
consultar o manual de instalacdo d 0 ManWinWin anexo a este manual. O manual de
instalacéo esté disponivel em formato WORD (*.doc) na pasta Manual do CD de instalacéo.

Ao entrar no Gestao de Materiais

Na janela principal do ~ ManWinWin , sel ecci onar GesthimMateriaisadt.o Apar ece a
j an e GemstdofMateriais 1 Ligacdo a Base de dados 0 .

Nota: Os dados introduzidos nesta janela sdo guardados no registo do Windows para uma
futura fAentradao em qualqguer m-dul o.

1 Motor Base de dados - Especificar qual o motor de base de dados que usa. Exi stem
2 opcdes: JET 4.0 (Access 2000) e SQL SERVER;

1 Base de dados - Indicar a base de dados. Se desconhecer o caminho para a Base
de dados, fazer fédo para navegar at® a base de dado
campo apresenta o caminho coonmpl eé¢ vt a Odibopgom? vie.l. .par
bases de dados JET;

1 Nome do Servidor - Indicar o nome do Servidor. Consulte o administrador da rede
em caso de duvida. Aplicavel apenas para bases de dados SQL;

9 Utilizador 1 Especificar o utilizador com acesso ao médulo;
1 Senha i Senha do utilizador indicado no campo anterior;
I OK i Prima para entrar no médulo;

1 Cancelar 7 Abandona o médulo.

Nota: Se algum dos campos ndo estiver correctamente preenchido o programa retorna uma
mensagem com a especificacdo do erro. As mensagen s sdo geradas pelo préprio
motor da base de dados e séo sempre exibidas na lingua de origem i olnglés.
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[l. Aceder ao modulo Gestao de Materiais

Antes de wutil i LLastdo Mateniaisdou |l uit i | i zador |j &8 ter §
base necessaria. A f orma de introduzir esta informagdo deve ser estudada no paragrafo
il IO0Assistente 6 do manual da Gest«o de Manuten- «o.

Parametrizacdes Necessarias

Par a gue se possa trabal h@estdo dvateriaisod nm® d mlea@ e sfis §r i

parametrizacdo de sete tépico s . Recor de m@Pa@amayigae 0 i si gni fi ca
conjunto de normas que regem 0 nOSSO sistema.
Estruturacdo Artigos

A norma de codificagdo dos artigos esta estruturada em trés niveis hierarquicos: Classe,
Familia e Sub-familia .

Ex.:
CLASSE Lubrificantes e Produtos
FAMILIA Combustiveis
SUB-FAMILIAS Gasolina
A norma de codificagédo dos artigos vem pré -parametrizada ( Padr&o Navaltik ) mas pode ser

alterada a medida do utilizador.

Para as familias e sub -familias dos artigos, & possivel defini r um desenho de fichas
técnicas.

Centros de Custo

O Centro de Custo é o meio pelo qual a area de gestéo financeira estrutura a empresa do
ponto de vista da contabilidade analitica.

Os Centros de Custo  podem ser definidos por um cddigo alfanumérico até doze caracteres.
Convém que os Centros de Custo usem os codigos e descri¢cdes da gestéo financeira.
Intervencgéo Técnica

Estruturagdo da area técnica responsavel pela manutencao do parque, consistindo em dois

niveis. No primeiro nivel cadastram -s e degpaftamentos 06 de manuten-«o e
a s Especialidades 0 .

Ex.:
DEPARTAMENTO ELE 7 Electrénica
ESPECIALIDADE 010 i Tec. Electrénica de 12
020 i Tec. Electrénica de 22
DEPARTAMENTO MEC i Mecénica

ESPECIALIDADE 010 7 Mecanico de 12
020 i Mecanico de 22

constituzd

a a

estruturar

no

MnMwwMat02.doc Pag. 7
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Para cada Especialidade indica -se ainda:

A Custo HH i Custo padrdo que servird para quantificar os custos da méo de obra.
Este valor pode ser obtido junto da gestéo financeira da empresa;

A Preco HH 1 Se se pretender refacturar o esforgo, sera o valor a cobrar pelo
respectivo trabalho;

A Disponibilidade T Disponibilidade média diaria da especialidade uniformemente
distribuida pelos 365 dias;

A Imprevistos i Percentagem sobre o nimero de horas que poderdo ndo ser

realizadas devido a imprevistos como doenca ou faltas.

Funcionarios

Registo dos Funcionarios da Empresa que tenham interesse para a manutencao,
nomeadamente:

1  Funcionarios da manutencéo;
1 Quem requisita intervengfes a manutencao;

1 Técnicos da empresa.

Fornecedores

Registo dos Fornecedores de materiais e de servicos da Empresa.

Os Fornecedores sdo cadastrados por meio de um codigo alfanumérico de dez caracteres.
Convém que se registem os fornecedores usando o0 mesmo cédigo que a Contabilidade.
Tipos de Movimentos

Cadastro dos Tipos de Mo vimentos associados as entradas e saidas de armazém.

Os Tipos de Movimentos sdo cadastrados por meio de um codigo alfanumérico de trés
caracteres.

Ex.:
GR 1 Guia Remessa
GD i Guia Devolucdo
FT 1 Factura
Moedas

Cadastro das moedas de transagéo e sele c-«0 da fAMoeda de Trabal hoo.

A moeda de trabalho , por defeito, € a moeda com cotacdo igual a 1. As restantes
apresentam o valor de cota-«o0o em r Mdedadetmbalho gue ® desi gna-
As moedas séo pré -parametrizadas, sendo a moeda de trabalho o Euro.

Exempl o 1: se a moeda de trabalho ® o EURO (i . e. al.o00
valores em PTE deve informar o sistema que 0o cO©Ombio ® 01

MnMwwMat02.doc Pag. 8
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Exemplo 2: se a moeda de trabalho foe o escudo Cabo Verdiano (ECV 1.00 = ECV 1.00)
paraapont ar val ores em euros, nos c©mbios deve especificar

Preferéncias

Conjunto de op-»es que perQestd eMaterimisod f idguraacrordo i com as
preferéncias da Empresa.

Estas configuragbes devem ser feitas aquando da parametr izagao.

As prefer°ncias di spon Gesi&oMategaisroa socom- dul o

Geral
Preferéncias disponiveis:

1 Nome Empresa 1 Indicar o nome da Empresa. Sera impresso em todas as
listagens;
1 Moeda 1 Campo Obrigatorio. Indicar a moeda de trabalho;

1 Localizagéd o de Ficheiros T Indique o caminho correcto para as listagens.

Gestédo Materiais
No separador fAMateriaiso est«o dispon2veis 6 prefer°ncia:

1 Pontos automaticos nos cédigos dos Artigos i Quando seleccionado deixa de ser
necess8rio digitar o fA.o.

1 Deseja vis ualizar alertas para Artigos abaixo do minimo i Apresenta um alarme do
tipo seméforo; Vermelho abaixo do minimo, amarelo igual ao minimo e verde
acima do minimo;

1 Numeragcdo Automdtica das Entradas T O sistema numera as entradas
automaticamente;

1 Numeragdo Au tomética das Saidas T O sistema numera as saidas
automaticamente;

1 Analise ABC 1 Indicar os valores percentuais para os grupos de analise A, B e C;

Armazéns i Def i nir qual o armaz®m fAdefaulto;
1 Estrutura do cédigo i Indicar para cada nivel da estrutura o nim ero de digitos
utilizado.

MnMwwMat02.doc Pag. 9
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Recursos ManWinWin

Os Recursos ManWinWin , sdo constituidos por um conjunto de opg¢des os quais estdo

presentes em muitas situagées. O ManWinWin disponibiliza os seguintes recursos:
ANovoo
Forma rapida de se inserir um novo item na base de dados. Surge o quadro para o novo

registo que se preenche como necessario.

O camiEstrutdra © vi sita a nor ma dparaneiridadd e permite godificarr ®
de acordo com as regras da Empresa.

EoX

Artigo l Caracten’sticas]

Cédigo Descrigia Bt ’_’_’_'—J
| |

Esp. Complementar Compra Descrigdo Abreviada

| |

Céd. Fabrica Céd. Externa LN Laocalizagda

[ [ [ Ja ]

Atributos
Stock Seguranga

il Frazo Reaprov. [dias] ] [ Artigo Objecto do Parque

Sit Minima . Posse (%) C. Encomenda W Artigo de Aimazém
| 1] | 15 | 1] [ Artigo de Fornecedar
Sit Maxima WA [Z] PregoVenda

Iv Aplicavel em Objectos

[ 0 o <] 0

0K Cancelar

Fig. 1 - Quadro "No vo" Registo

AiuUmo

E a forma rapida de escolher um artigo a exibir na lista de artigos. S6 possivel quando nos
recordamos do codigo (o que acaba por acontecer ao fim de uns meses de trabalho):

I vai Para... E|
| k]
Fig. 2 - Quadro "Um"
QOu, entdo,p odemos pesquisar com A...O0 ou F2 para recorrer
descreve a seguir, e isolar um conjunto mais pequeno de onde podemos escolher o que
pretendemos.
Serve para todas as situagdes onde se pretende intervir sobre um Unico artigo e nd ovale a

pena, por isso, carregar a lista com outros artigos.

AConjuntoo

Ou filtro de artigos, constitui um potente recurso de pesquisa.

Na maioria das situacdes de trabalho o Utilizador sé precisa de se debrucar sobre um
conjunto de artigos. A boa re gra é trazer sempre SO o que interessa, para agilizar o
processamento informatico, particularmente, quando se trabalha em ambiente
Cliente/Servidor. Nao faz sentido trazer toda a populagdo de artigos quando apenas

MnMwwMat02.doc Pag. 10
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Filtro de pesquisa

2% Filtro de Artigos
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amentos.

Artigo Cdd. externo Limpa filtra |

| R

Descrigio Artigo: Cad. Fabrica

Ezpec. Complem. Compra Unid

Localizagdo

| [

[~ Artigos Abaixo do minima

[ SéArtigos com valor em stock

[ Sem movimentos desde:

oK

N
Fechar

Fig. 3 - Quadro "Conjunto”

E um recurso que permite especificar um critério para pesquisa:

- Analitico, na faixa superior;

- Grafico, na seccao da esquerda;

- <Executa> - implementa e exibe na sec

Seleccionar, entdo, o item pretendido.

¢ao direita os itens obedecendo ao critério.

Pesquisa de Artigos

Filtro << | Limpa Filtro | Executa | Temporario Pesquiza por: | Cadigo -
Artigo Descrigio Artigo: .
y & Artigos com wvalor em stocl
3 | [ 58 A | tock
Cid. externo: Localizagdio:  Cod. Fab.: I Aitigas Abaixa da minima
| | | [ Sem mavimentas desde:
= 3 Amazém Cédigo | Desaigho |
E C-MATERIAL COMSUMO
B E-PECAS ESPECIFICAS
E F-FERRAMENTAS
& L-LUBRIFICANTES PRODUTOS & GAZES
E 5-S0BRESSALENTES COMUNMS
B T-DOCUMENTACED TECNICA
B Z-MNAD CLASSIFICADOS
£ >
Situacio | Wai Para Fechar

Fig. 4 - Quadro "Pesquisa de Artigos"

O Filtro para pesquisa € um filtro bastante completo. Engloba, além de outras
tigos sem movimento, artigos abaixo do minimo, artigos s6 com

possibilidades, filtrar ar

valor, etc.

MnMwwMat02.doc
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Marca/Desmarca
No lado direito, verticalmente, encontram -se o0s botdes de Marca (+), Desmarca ( -), Marca
Todos (++), Desmarca Todos ( --), Refresca (<>) e Limpa lista (...).

&7 ManWinWin - Gestdo de Materiais (JET: E:\BASE_DADOSABD_NTK\Testes_MatsMWW107_2000.mdb)

Arguivo  Artigos  Ferramentas Movimentos Paramebrizagdo  Ajuda

G s o B9 Galag B EY Gestao de materiais
i &
Movao Um LConjunta
Lizta Artigos ]
Arligo Descrigia Existéncia Clrit | M|~
% ERF.010.0003 WaLYULA TIPO E-532236010365 3.00 63300 +
% E.RF.010.0004 PCE DRMNER BOARD-402259450963 1.00 2000 +
% E.RF.020.0001 Spring Back Stopper-532249271695 700 5590 +
2 LAA010.0001 Olen Castrol Sintética 150,00 14970 + j
% LAA010.0002 Olen Castral THT SEM 175,00 11,930 + J
¥ L.AA020.0001 Kluber Cantrakar Fluid H1 - [1] B.00 13770 +
% L.CB.020.0001 Petrélea | 200 0490 + ﬂ
% L.MA.010.0001 Lubrificante CHD Anti-Scoring EP-5322390 5.00 18050 + J
% LMaA010.0002 Lubrificante MULTEMP PS-2, 50g-532233020161 4,00 13600 +
% LMA010.0003 Lubrificante MULTEMP LAL n®3-532233020159 5.00 12500 + ﬂ
% LMA010.0004 Lubrificante 532239010144 4,60 29,090 +
% L.MA.020.0001 Massa BP LS EP2 - [11] 700 a0+
% 5.F.020.0001 Filtro Oleo [Honda) 23,00 10140+
% 5.F.040.0001 Elemento Fillro de & 30,00 18350 +
% 5.F.040.0002 Filio do Pilen 26,00 25340 +
2 S.RO.010.0000 Conjunto Rolamentos Traseiro (2] 4.00 143640 +
@ 5.R0.010.0002 Conjunto Rolamentos Dianteiro (2] 4.00 143640 +
2 T.GLOT0.0001 an. Instr. Guihotina &dia GHO-0425 200 14960 +
L Z.07.000.0000 Escova Limpa Vidros Direita 16,00 14260 +
L Z.07.000.0002 Escova Limpa Vidios Esquerda 18,00 12160 +
@ Z.07.000.0003 Artigo Teste Alexandre 7.00 4380 + v
3

I Wer I Alterar I Repetir I Exscluir I Irnprirnir IAD_Ilc:acéol Faornecem

Fig. 5 - Quadro Principal Gestdo Materiais

Estas op¢Bes permitem constituir manualmente e por medida qualquer conjunto de artigos

que se pretender. Por exemplo, depois de se terem isolado, com auxilio do recurso

fiConjunt o0, o stesslaochbeg dosnmotorepodem isolar -se como

iMarca/ desmarcado os que t°m a ver s- com as v8lvulas de

Tém as seguintes fungdes:

+ Marca = Marca o item seleccionado na lista;

- Desmarca = Desmarca o item seleccionado na lista;

++ Marca Todos = Marca todos os itens da lista;

-- Desmarca Todos = Desmarca todos os itens da lista;

<> Refresca = retira da | ista todos o0s itens n«o marcados con

Limpa lista =limpa a lista de artigos.

ACrvorebod

Abre uma estrutura arborescente mostrando o ramo onde se encontra o item seleccionado.
Picar duas vezes numa estrutura da arvore apresenta as hierarquias descendentes.

Na ultima hierarquia ( sub-familia ), picar duas vezes apresenta os artigos pertencentes a
essa estrutura. Se se quiser trazé -los par a a lista, seleccionar itens um a um, duplo clique
ou botdo < Vai para >.
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Arvore Artigos

= E Armnazém

+
+

C - MATERIAL CONSUMO

E - PEGAS ESPECIFICAS

F - FERRAMENTAS

L - LUBRIFICAMTES & PRODUTOS

- Ad-OLEOS FABRICA

=R O010- OLEQS MOTOR
@ L&4.010.0001 - Oleo Castral Sintético
@ L.44.010.0002 - Oleo Castral TT SEM
5 020-0LEDS HIDRAULICOS
B 030-0LEOS ENGRENAGENS
B 040- MASSAS

--F CB-COMBUSTIVEIS LIQUIDOS

B 010-GASOLINA
--& 020-FETROLED
&5 L.CB.020.0001 - Patréle |
5§ 030-GaSOLED

B 5-S0BRESSALENTES COMUNS

‘ai Para I

Fechar

Quadros de detalhe

Em alguns casos pode abrir
constante na lista. A inf
AiYfi owo.,A sej a
figura exemplifica.

assi

Fig. 6 - Quadro "Arvore Artigos"

-se um quadro que detalha mais informacao do que a

nal ando na | ista. £

4 ManWinWin - Gestdo de Materiais {JET: E:\BASE_DADOS\BD_NTK\Testes_MatsMWW107_2000.mdb)

NAVALTIK PORTUGAL

ormacao é percorrida, seja passando de pagina com os cursores
conveni

Arquivo  Artigns  Ferramentas Movimentos  Parametrizacin  Ajuda

e ddo B wadHB REY

Lista Artigos 1

or Fluid H1 - (1)

Hovo

Aatign

Descrigio

@ E.RF.010.0003
# E.RF.010.0004
@ E.RF.020.0001
2 Lad 010,000
® Laa 00,0002

@ L.CB.020.0001
© LMa.010.0007
@ LMaA.010.0002
@ La.010.0003
© L.Ma.010.0004
@ L.MaA.020.0007
@ 5.F1.020.0001
© 5.F.040.0001
2 5.F.040.0002
2 5.R0.010.0001
® 5.R0.0M0.0002
2 T.GLOT0.000
2 Z.07.000.0001
2 Z.07.000.0002
& Z.07.000.0003

<

Fluid H1 - (1]

WalvULA TIPD E-53223601 0365
PCE DRIVER BOARD-402253450963

Gestio de materiais

i <

LConjunta

Gpiing Back Stopper532249271695 Saldas Valor

Dleo Castiol Sintética +Esisténcia - Cativado = Disponivel Cst Med. Unitério
(lea Castral TXT SEM [3 i} B 1377
Petrlea | +Pedido +Ercomenda = Situacn Walor Stock
Lubrificante CMD Anti-Scoring EP-532 1] 1] [ 82,62

Lubrifizants MULTEMP PS-2. 50g-532
Lubrificante MULTEMP LRL n23-5322:
Lubrificante 532229070144

Massa BP LS EP2-[11]

Stk Segur.
2

Sit. Minima St Manima =
] s

Filtro lea [Honda) =ni T T
Elemento Filtro de Ar 30,00 18350 +
Filros do Pélen 26,00 20340 +
Conjunto Rolamentos Traseiro [2] 4,00 143640 +
Conjunto Rolamentos Dianteiro (2] 4,00 149640 +
an. Irstr. Guilhoting Adira GHO-0425 2,00 14960 +
Escava Limpa Vidios Direits 16.00 14260 +
Escova Limpa Vidios Esquerda 18,00 12760 +
Artigo Teste Alexandre 7.00 43680 +

<

=]
=Tl
ﬂ
J
|

|| ver

|| e || Repetr | Ewchi || Jmpimi | &plicagie || Fomecem

Fig. 7 - Quadro "Situagao de Artigos"

ent e
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V.

FICHA DO ARTIGO

A ficha de um material ou artigo de manuteng&o contém:

Cadigo

Descricéo

Esp.comp.

Desc.Abrev.
Cod.Fabrica

Cod.Externo

Unidade

Localizag&o

Stock segur.

Sit. minima
Sit. Max.
Prazo Reap.

Custo posse

€7 Artigos (Ver)

Artigo l Caracten’sticas]

NAVALTIK PORTUGAL

Cadigo Descrigdo Bl IL—WWWJ
[L.MA 020.0001  |MassaBP LS EPZ-(11)

E zp. Complementar Compra Descrigio Abreviada

| [BP LS EPZ2-[11)

Cad. Fabrica Cad. Externo Lk Localizagio
[5G4GE45G [ [k a1 Jamtr

Stock Seguranca

Iiz Prazo Reaprov. (dias] |—3
Sit. Minima C. Posse [%) C. Encomenda
| 8 [ 0 | 0
Sit Masima  [WA [%) Prego Yenda
| g o < | 0

Atributos

[~ Artigo Objecto do Parque

Iv Artigo de Armazém

Iv Artigo de Fornecedar

Cancelar

L.MA.020.0001

Fig. 8 - Quadro "Ficha do Artigo"

- Cobdigo semi -estruturado.

Criado com

recurso a

AEstrutur ad
Codificagéo;

no

campo

superior

Massa BP LS EP2 i (11) i Descri¢éo técnica do artigo;

di

rei made

Opcional quando necessario para descricbes longas e para facilitar a

encomenda do artigo;

Aparece em algumas listagens comprimidas;

Cadigo fabricante, se existir;

Opcional. Utiliza -se para interfaces, e.g. quando o artigo ja tem outro
codigo em outro sistema de gestao e se pretende comunicar;

Unidade de movimentagdo, compra, etc. O programa s6 permite uma

unid ade;

Convencionar

terminol ogi a

Estante 12, corpo vertical B, prateleira 2;

do t

Quantidade que deve existir em armazém para fazer face a:

- situagbes em que a sua ndo disponibilidade pa

ra uma intervencao de

manutencdo daria lugar a consequéncias desastrosas para a continuidade
da producéo por questdes de seguranca;

- prazos de entrega inesperados;

Minimo abaixo do qual se deve desencadear encomenda;

Sugestdo do maximo que deve existir;

Guia para orientagcdo do tempo para reaprovisionamento;

Conceito. Valor de sensibilidade e.g. 5 %;

MnMwwMat02.doc
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Custo enc. : Guia orienta-«o0o, e.g. U 15.00. Este e os

IVA : Quando artigo susceptivel de venda a terceiros;

Pre. Venda : Informativo: quando artigo susceptivel de venda;

Atributos (tipo sim ou n&o):

Art.obj.parq : O artigo é também um componente que esta registado no parque;
exemplo, um motor eléctrico que podera estar registado no parque como
ME-0022, ME -0145, etc. Util, também, para o caso dos rotaveis, onde, por
exemplo, o ME -0022 pode sair porque avariou, ter sido substituido pelo
artigo de armazém, adquirindo uma codificagdo parque e o motor retirado
pode ter sido recondicionado e assumido o estatuto de artigo de armazém;

Art. Armaz . Artigo destinado a ser stock de armazém; terd, portanto, uma situagcao
minima;

Art. Forn. . Artigo enquadrado em contrato de fornecimento; o fornecedor é que faz o
respectivo stock e assegura o seu aprovisionamento;

Aplica Obj. . Este atributo define se o artigo sera considerado para que o sistema faca a
sua aplicagdo automética nos equipamentos onde s e utiliza; desperdicio,
detergente, parafusos, etc. ndo faz sentido que sejam aplicados .
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V. REGISTAR UM ARTIGO

O registo de um novo artigo é feito na lista que pode estar vazia ou conter alguns artigos.

E boa politica, antes de registar um novo artigo de ma nutengdo, trazer para a lista o
conjunto dos artigos do mesmo tipo ja registados, para ver o que existe e evitar repetir

um mesmo artigo com um codigo diferente. Por exemplo, antes de registar uma nova

massa lubrificante, seria bom, com o < Conjunto >, traz er todas as massas lubrificantes ja
registadas para verificar se a que pretendemos registar ndo o estaria ja.

<Novo>
%7 Artigo E|E|El
Autigo l Caracteristicas]
Cadigo Descrigdo Bl | J
I I
E zp. Complementar Compra Descrigio Abreviada
I I
Cad. Fabrica Cad. Externo Lk Localizagio
I I [
Atributos
Stock Seguranca
] Prazo Feaprov. [dias) il [ Artigo Objecto do Parque
Sit. Minima  C. Posse [%)] C. Encomenda v Atign de Armazém
| 0 | 13 | 0 [~ Artigo de Fornecedor
Sit Maxima WA [X) PregoYenda ¥ Aplicavel em Objsctos
[ oo - | 0
ok Cancelar
Fig. 9 - Quadro de Registo de Artigos
Visitar i Est r u.t ou R @aracaceder & norma de codificacdo, e seleccionar o

correcto. O sistema da o numero sequencial.

Preencher 0s ¢ ampAdtigo 0d ad ef iacchoar dio com as acep-»es dadas n
anterior.

Se o artigo em questéo necessitar de uma ficha técnica, de associar um documento, figura
ou observagcdes particul ares, p a s sCaracteristicasep.a r @aloa diontr 8§r i o, pass
frente e < OK>. Regressa a lista.

Se pretender:

- Definir em que equipamentos do parque esse artigo se aplica, com o artigo
acabado de registar seleccionado na lista < Aplicagdo >. < Inc luir >

- Definir os fornecedores possiveis desse artigo, com o artigo acabado de registar
seleccionado nalista< Fornecem >. < Incluir >.

- Definir artigos j& registados que possam eventualmente funcionar como
substitutos . Menu Artigos -> Substitutos < Incluir >. Es pecificar e, se for o caso,
detalhar eventuais restricdes (menor durabilidade, mais caro, etc.)

Recorde que a aplicacéo faz automaticamente as duas primeiras relagdes anteriores:

- Aplicacdo T quando o artigo X é consumido no equipamento A (apés a consolidag ao
da saida de armazém) o artigo X fica relacionado com o equipamento A (a
guantidade sera a que foi consumida e néo necessariamente o total da aplicada);

- Fornecedor i quando o artigo X entra no armazém oriundo do fornecedor B (apds
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consolidacéo dessa entr ada) o fornecedor B fica potencial para fornecer o artigo X.

Nota: E no processo de consolidacéo (ver paragrafo especifico) que se faz a relagéo entre os
artigos e fornecedores. Este processo regista também o Ultimo preco e data de

fornecimento e, caso ex ista uma encomenda, também o prazo de reaprovisionamento.
A especificacdo da existéncia e do valor unitario ndo podem ser feitas ou alteradas no
registo do artigo. S6 podem sé -lo por via de:

- Movimentos de armazém:;

- Inventério;

- Acerto de Stock;

- Registar um artigo a partir de outro.

Tem um método muito eficaz e rapido para registar artigos utilizando um registo que ja
esteja feito.

Aplica - se, normalmente, com artigos relativamente semelhantes. O processo é:

- Selecciona na lista um artigo conveniente < Repete >. O sistema repete o registo
completo e coloca -0 em modo de edigao;

- D& novo cddigo e altera os campos do artigo fonte como necessitar;
- < OK>

- Nofinal aparece -lhe a opc¢éo:

X Fammecedares

[ Substitutos

Fig. 10 - Quadro de opgdes recurso "Repete”

- Se a retiver tod a a informacao relativa a Aplicacdo, Fornecedores e Substitutos
esta seré repetida para o artigo acabado de registar.

O < Repete > é um recurso excelente que pode aumentar drasticamente a produtividade do
processo de registo dos artigos de manutencéo. Deve observar, porém, que aumenta esta
produtividade tanto para o bem como para o mal, isto é, se o repete for mal utilizado,
copiando um registo mal detalhado, perderd muito tempo a emendar os erros.

Aregra deveraser: utilizar o < Repete > com cuidado e concen __tracdo .
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Lista de Artigos

A lista de artigos surge vazia quando se entra no programa. Ao seleccionar qualquer
conjunto, os artigos sdo apresentados como na figura.

Picar no titulo de qualquer campo ordena a informagdo por ordem crescente ou
decrescente de sse campo.

& ManWinWin - Gestio de Materiais (JET: E:\BASE_DADOSIBD_NIK\Testes MatsMWW107_2000.mdb)

Arguivo  Arbigos  Ferramentas Movimenkos Parametrizagdo  Ajuda

S g Ess o EH @Dy B Y Gestio de materiais
| &
Movao Um LConjunta

Lista Artigos ]

Descrigio E izténcia M|~

5 ~

@ ERF.OO. WALYULA TIPO E- +
W EAF.010.0004 PCE DRIVER BOARD-402253450963 +
@ E.RF.020.0001 Spring Back Stopper-532249271635 + j
2 LAd. 0100001 (Ole Castiol Sintético + J
® LAs010.0002 (lec Castial THT SEM +
@ LAS 0200000 Fluber Contrakor Fluid H1 - [1] + ﬂ
% L.CB.020.0001 Petrdlea | + J
W LCB.020.002 Petrdlea | +
@ LA moooo Lubrificante CMD Anti-Scoring EP-5322330 + ﬂ
® LMaon.onoz Lubrificante MULTEMP P5-2, 509-532239020161 +
® L.Maon.0003 Lubrificante MULTEMP LRL n?3-632233020153 +
® L.Maon.0004 Lubrificante 532233010144 +
® L.M&.020.0001 MassaBP LS EPZ-[11] +
® 5.F.020.0001 Filtro Oleo [Honda) +
@ 5.F1.040.0001 Elemento Filtro de Ar +
2 5.F.040.0002 Filtro do Pélen +
2 5.RO.010.0000 Conjunta Rolamentos Traseiro 2] +
@ 5.R0.010.0002 Conjunta Rolamentos Dianteino [2) +
2 T.GLO0.000 Man. Instr. Guilhotinag Adira GHO-0425 + B
2 Z.07.000.0000 Eszcova Limpa Vidros Direita +
4

-
I Wer I Alterar I Bepetir I Excluir I Irnprirnir IAp_IicagSnI Fornecem

Fig. 11 - Quadro Gestao Materiais

Seméforo : O seméforo baseia -se no saldo disponivel (existente i cativado) e na
situacdo (Existéncia + Pedido + Encomendado T Cativado) e funciona da
seguinte forma:

Verde: se disponi vel for maior situagdo minima;

Amarelo: se situacdo  maior ou igual  situagdo minima e disponivel menor ou
igual situagdo minima;

Vermelho: se situagdo  menor_ situagdo minimaou  menor Stock Segurancga.
Em termos de Gestéo
Verde - a situacdo estd em condicdes satisfatdrias;

Amarelo 7 a situagdo esta na fronteira, ou seja, qualquer consumo coloca -
lo-& abaixo do minimo. Contempla quando o disponivel estiver abaixo da
situacdo minima mas por exemplo, a peca ja foi encomendada, ou existe a

decisdo de manter os nive  is de stock em minimo, etc. Hé que vigiar .

Vermelho 7 Hé& que encomendar sob pena de se poder entrar em rotura.

Out.campos. : Auto explicativos.

M : O sinal + especifica que o item esta marcado; para compor uma lista por
medida utiliza os recursos marca/d esmarca (+, -, ++, --, etc.) no lado
direito;

Ver . Visita a ficha do artigo. N&o pode alterar;
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Alterar Visita a ficha do artigo e pode alterar. Nunca pode alterar o cédigo do
artigo; para o fazer tem trés hipéteses: 1. Recodifica¢éo, ver mais adiante;
2. Exclui e faz de novo com o cédigo pretendido; 3. Variante pratica do

anterior: Repete, da cédigo pretendido e Exclui;

Repetir Repete o registo completo dando a possibilidade de atribuir novo cédigo e

alterar campos. Muito pratico para registar artigos idénticos;

Excluir Exclui o artigo da base de dados. Notar que se esse artigo ja tiver sido
utilizado, por exemplo, numa OT, aparecera nessa OT o seu cédigo seguido

da descri-«o fiartigo n«o cadastradoo;

Proporciona a possibilidade de imprimir,
seleccionado ou o conjunto da lista;

Imprimir com varios contelidos, o artigo

Aplicacdo Exibe, para o artigo seleccionado, os equipamentos onde se aplica,
respectiva quantidade e localizacéo. Esta relacdo pode ser feita

manualmente;

Fornecedor Exibe, para o ar tigo seleccionado, o (/s) fornecedor (/es) possiveis e

elementos sobre o udltimo fornecimento. Esta relacdo pode ser feita
manualmente.

Saber a Existéncia e a Situacéo

A existéncia e o valor médio unitario vém exibidos na lista. Para aprofundar essa
info rmacéo:

Artigos -> Saldos ou Icon superior correspondente para obter a janela da figura.

Com o0os bod»e®fipode percorrer a |lista exibida. £
quadro de situacdo do quadro dos artigos para visualizar o artigo seleccionado na lista de
artigos.
Situagao do Artigo
ULTEMP LRL
Saldos Walar
+ Exizténcia - Cativado = Dizponivel Cat. Med. Unitario
5 ] 5 125
+Pedido + Encomenda = Situag3o Walor Stock
] ] 5 62.5
Stk Segur.  Sit Minima  Sit. Masima =
‘ ‘ |
Fig. 12 - Quadro "Situagdo do Artigo"
NB:
1) O valor e m stock = existéncia * valor médio unitario (i.e, considera -se que o

cativado, embora esteja no armazém, ndo contribui para o valor);

2) O campo Pedido s6 estara activo se 0 ManWinWin estiver integrado com o

periférico Pedidos ao Armazém;

3) O campo Encomendado

s estard activo se a configuragdo ManWinWin incluir o

mddulo Gestao de Encomendas. Ou seja, se estes dois recursos néo estiverem
activos e ndo houver cativacdes, Existéncia = Situacao;
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4) llustra -se a mecanica: Imaginemos que séo pedidos 5: o campo pedido é
incrementado de 5; foram encomendados 5: Pedido decrementado 5,
Encomendado incrementado 5; Dos 5 encomendados chegam s6 3 que entram
para armazém: incrementa existéncia 3 e decrementa 3 do encomendado.

Informacao Historica e Estatistica

Para obter in formagéo sobre os Ultimos movimentos:

Artigos -> Estatisticas ou Icon superior correspondente para obter a janela da figura.

Com 0s bod»edfipode percorrer a lista exibi
quadro de estatisticas do quadro dos artigos para visualizar o artigo seleccionado na lista
de artigos.

da. £

B Estatisticas

B
2

Otimos Movimentos Crreons

Saida Equipamenta Ano anterior

07-11-2002 WT-0001 000

Entrada Encomenda Acumulado ano

09-05-2002 1.00

Fomecedor b édio menzal ano
010

Quantidade Prego .
0,00 0,000 Indicadores

Panta Encomenda

Ultimo Inventario 3,00

Data
03-05-2002

Quantidade E condmica
D adoz Inzuf.

Contagem
0,00

Fig. 13 - Quadro de Estatisticas

A informagédo exi bida é auto -explicativa.
O Ponto de Encomenda é calculado a partir da férmula:
Ponto de encomenda = Cons. médio diario * prazo de reapro. + stock seguranca

A Quantidade Econémica de Encomenda (QEE) é calculada a partir da formula:

2 * U*O
M*C
Em que:
U = Consumo anual (un/ano);
O=Custo de

M =

aprovisionamento
t8rio do

(a)

Custo uni artigo

(a/lun)
C = Custo de posse (%)
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Saber Sobre Artigos Substitutos

Um artigo podera eventualmente ter artigos substitutos, com ou sem restri¢des.

Para o saber. Seleccionar artigo na lista, menu Artigos -> Substitutos

S Artigos Substitutos

Codigo D escrigio R estricties Ircuir...

LA, 0100001 Olen Castol Sintélico M&o ha e
Excluir...

Fechar

Fig. 14 - Quadro "Artigos Substitutos"
A informagao pode ser impressa.

Notar que se se especificou no artigo A que o artigo B era seu substituto, essa relagdo
funciona também no sentido inverso, isto é, o B é substi tuto do A, e o A é substituto do B.

Pesquisar Artigos e Isolar Um Conjunto

Pesquisar e/ou constituir um conjunto de artigos € um dos procedimentos mais

importantes e recorrentes na exploracao do programa

Seleccionar o botdo <  Conjunto >.

Trata -se de um filtro a ser construido pelo Utilizador que traz para a lista s6 os artigos
obedecendo ao critério especificado.

Com o filtro limpo, traz ~ -se a populacéo total de artigos. Por regra, ndo é conveniente fazé
lo quando a populacédo de artigos é grande e se tra balha em ambiente Cliente / Servidor,
dado que pode demorar.

&% Filtro de Artigos

Atiga Céd. externo Limpa filtra |

| ]

Descrigio Artigo: Cdd. Fabrica

Ezpec. Complem. Compra Unid  Localizag3o

| ]

™ Sem movimentos desde:

[ Artigos Abaizo do minimo
™ SdArtigo: com valor em stock. Fechar

Fig. 15 - Quadro "Conjunto"

Artigo . Filtragem pela estrutura do cédigo do sistema. Pode visitar a norma de

codifica-«0o com d.. .0 ou F2. £ aisa.fSe quena
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por exemplo, s- rolamentos de rolos especifica f:
Cédexterno : A02%0 retornaria todos os artigos com c-d. exte
etc.;
Descricdo . Re% retornaria todos o0s artigos com descricdo comegada por
ireo: etentores, etc.;
Cod.Fabric. . Pesquisa pelo coédigo do fabricante, se existir. 500/02244312 retornaria o
artigo com esse c-digo. A500/ %0 todos com c¢-d.
A500/ 6. Dtil para artigos que t°m especificados
Esp.compl. : Como na descricdo ;
Un . Lt retornaria todos os artigos com unidade de movimentacéo Lt = litros;
Localizagdo : AL.02% retornaria todos os artigos localizados no Armazém 1, estante 02.

A convengdo para designar o armazém e a localizacdo tem que ser
devidamente conhecida. Recurso Util, por exemplo, quando se prentendem
fazer contagens de inventario por armazéns, estantes, etc;

Limpa Filtro  : O dltimo filtro fica memorizado, se ndo o quiser, < limpa filtro >.

Pode ainda impor a filtragem condicdes relevantes para a gestao:

Semmovim. : Traz para a lista os artigos sem movimento desde a data especificada.
Destinado a identificar monos;

Abaixo min. : Traz para a lista s6 os artigos com situagéo abaixo do minimo. Destinado a
identificar a necessidade de compras. Na listagem suge re-se a quantidade
a comprar;

S0 clvalor . Deixa de fora todos os artigos que ndo tenham valor (seja por ndo serem
artigos de armazém, seja por terem existéncia ou valor unitario nulos.

Finalmente, se se pretender afinar por medida a lista de artigos, pod e utilizar -se o Marca/

Desmarca.

Constituido que esteja o conjunto desejado podem, entdo, promover -Se para esse conjunto

as listagens e as analises desejadas
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VI. GESTAO DE ARMAZEM

Entradas Para Armazém
Uma Entrada para armazém é uma operagdo que faz aumentar _ a existéncia do stock e
ajusta o valor médio unitario.

Normalmente, chega um conjunto de artigos de um fornecedor para dar entrada em
armazém, acompanhados de um documento (factura, guia de remessa, guia de transporte,
etc.)

Esse conjunto de artig  os tera sido objecto de uma encomenda. Se a encomenda tiver sido
realizada no médulo MWW i Encomendas a Entrada ser& mais facil.

Pode acontecer, finalmente, que chegue um artigo a boca de armazém mas que néo seja

para armazém, que seja para Aplicacéo Direc ta num trabalho ou equipamento. Neste caso
ndo estamos perante uma entrada de armazém, ndo se vai aumentar a existéncia de
stock, vai fazer -setdo s6uma Recepgdo de material.

Uma Entrada é constituida por dois conjuntos de informacao:
Cabecalho : Coorden a o conjunto de itens que vao entrar em armazém;

Itens : Conjunto dos artigos que entram, com codigo, descricdo, quantidade e
preco unitario.

O cabecgalho de uma entrada é constituido por:

N°.Entrada : Numero de ordem sequencial gerado pelo programa. Em P referéncias pode
alterar este automatismo;
Data . Da entrada;
Referéncia . Do documento que acompanha, pode incluir data desse documento;
Tipo : Do documento que acompanha: FT factura, GR, guia de remessa, pré -
parametrizado pelo Utilizador;
Fornecedor : Cddigo. Nome fantasia surge por defeito.
i/ Entrada E|E|E|
Entrada Data Referéncia Tipo
|oooooo3  [2705-2003 [+] |GTo022/78403 |GR [=]

Fornecedor
[zizssee .| [EP |

Artigos

Ibern | Atigo | Dezcriglo | Quanti... | Custo |
0T LMAOI00001  Lubrificante CMD At E0 12
[0z LMADIOOD02  Lubrificante MULTEM... 120 15

Incluir... | Alterar... | Excluir | Tatal Entrada: 26520

0K | Caricelar |
Fig. 16 - Quadro "Entradas"
Para especificar os itens da Entrada, < Incluir >:
Item . Sistema numera sequencialmente;
Artigo . Especificar o cédigo do sistema. Se necessario, visitando ¢ om fi. .. o0
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utilizando o filtro de pesquisa;

Cod.Forne. . Se existir;
Quantidade . Especificar;
Custo unit. : Custo unitario constante no documento que acompanha. Se especificar o
custo unitario, o programa calcula e exibe o Total ; se for mais con veniente,

especificar o total e o programa calcula e exibe o unitario (NB: esta Ultima
opgdo elimina a limitacdo das duas casas décimais no unitario poderem
nao ser suficientes para dar o valor exacto no total);

Total Custo total do item. O programa calc ula e exibe -o se tiver sido especificado
o Custo Unitario no campo anterior. Se o total for especificado neste
campo, o programa calcula e exibe o unitario.
i Entrada - Artigos E|
Ikem: Encomenda/item Moeda
o | -
Artigo: Descrigio:
[L.M4. 020,000 J [Massa B L5 EF2 - [11] |
Cédigo no Fomecedar: [uantidade Cat. Unitario Wiy Tatal
[09/2234 [ 10| 65 o - | E5
-
]9 | Cancelar | Aplicar
Fig. 17 - Quadro "Entradas - Artigos"
No final < OK> completa a entrada , MAS esta ainda néo fica materializada no sistema . Para
isso requer -se a operacao de Consolidagéo .
ANTES de consolidar convém verificar as entradas, porventura imprimindo -as, e corrigir
eventuais erros, dado que depois da consolidacédo elas védo para o histérico das entradas e

ndo se pode fazer qualquer alteracao.

< Consolidar >. Ha quem o faga, disciplinadamente, todos os fins do dia ou da semana.

Observacdes:

> >

>

Pode inserir -se na entrada um artigo que néo esteja ainda cadastrado clicando no
bot «o ATeo@;or §r i

N&o se pode dar entrada com quantidade a zero;

Pode dar -se entrada de artigos sem valor (custo = 0) ou com valores provisorios.
Existe, depois, a possibilidade de corrigir esses valores no histérico de entradas;

Quando o valor do artigo vem numa moeda estrangeira pode aceder -se ao botdo
<...> junto do campo fAvaloro para converter

Todas as entradas podem ser impressas isoladamente ou em lista.
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Cadastro temporario de Artigos
Esta operacgdo permite o cadastro temporario de artigos em Stock.

Pode-se dar o caso de adquirirmos um artigo que ndo se encontra registado, assim pode -
se registar temporariamente o artigo, dar a sua entrada, e mais tarde recodificar o artigo
em estrutura propria.

No Quadro AEAttadasd,7, fivdasitar <é>. £ Besquisatde a | anel a
Artigos O . P iTempararic< >. Aparece entdo o quadro de cadastro.
£ Cadastro de Artigos temporarios El

Cadigo Descrigio Uridade

[ 7z zzz oo 1 il |

Ezp. Complementar Campra Cad. Fabrica Cuzto Unitario
| | | 0

0K | Cancelar

Fig. 18 - Quadro "Cadastro de Artigos Temporarios"
Os campos séo idénticos aos do quadro de cadastro de um artigo

O artigo ficara cadastrado com um c6digo do tipo Z.ZZ.ZZZ XXXX, correspondendo os
XXXX ao nimero sequencial.

A Descricdo i Descri-«o0 sucinta do artigo. Ex-: AKIT REPARAC¢
125/ 2500;

A Cod. Fabrica i Codigo utilizado pelo fabricante para identific ar o artigo;

A Esp. Complementar Compra i Campo opcional para descricdes longas;

A Unidade i Unidade de movimento do artigo. Ex.: Kg, Lt, Un, Mt.

Estes artigos podem ser recodificados (Ver paragrafo especifico).

NOTA: So é possivel cadastrar até 1000 artig os temporarios. O artigo 1001 sera cadastrado como o
artigo 0001.

Entradas com Encomendas

Trata -se de uma entrada para armazém de um conjunto de artigos previamente
encomendados no médulo de Gestédo de Encomendas.

Desempenham -se duas fungbes:
- Entrada para armazém;

- Recepg¢édo da Encomenda.

A entrada com encomenda segue 0 mesmo processo que a entrada normal.

Para efectuar uma entrada com encomenda pode -se visitar a lista de encomendas que
estdo emitidas e escolher item a item. No campo < Encomenda/ltem >,picar <é> e visitar
lista.
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&/ Entrada - Artigos E|
Ikam: Encaomenda/iten Moeda
[o1 ooooot (o1 .| [EUR |
Artigo: Descrigdo:

| | MassaBPLSEPZ-1T) |

Cadigo no Fomecedar: Quantidade Cat. Unitario vy Tatal
[ [ | 07 o = | E1.4

[ Remessa final da iterm

0K | Eancelal| Aplicar |

Fig. 19 - Quadro de "Entrada - Artigos" com Encomenda

Um item de encomenda nao pode ser incluido em mais do que uma entrada.

S0 na consolidacdo da entrada é que o saldo encomendado é decrementado e o estad oda
encomenda muda conforme as quantidades recepcionadas.

Recepcdes Materiais de Aplicacéo Directa

Embora esteja disponivel no conjunto de funcionalidade da gestédo de armazém, a recepgéo
de materiais de aplicacao directa NAO E uma operacao de gestdo de armazém, ja que os
artigos ndo entram , em termos de gestdo, para 0 armazém.

Trata -se de uma operacdo de  recepcdo de materiais  que sdo imputados directamente a um
trabalho (OT), equipamento ou Centro de Custo.

Mesmo que, porventura, os materiais recebido s desta forma sejam, por conveniéncia,
arrumados ali ao lado, no armazém, tudo se passa como se ja tivessem sido aplicados nos
equipamentos ou locais de destino.

Realizar a recepgéo

Para recepcionar f az efirApi Maocvai- meon tObi Rréec cetbaeire @ janeld de
AEncomendas de Materiaiso.

¥ Encomendas de Materiais E|
Filtra << | Limpa filtra | Executa | Destina Encomends: Aplicagdo Directa -
De | [ a] | [V Emitidas v Parcial
Cadigo Descricio Tipo Responzdvel  Fornecedor

| | | -]

Encomendas  Encomenda: N-000002 |

Item | Artigo | Descrigdo | Gt En... | Gt ree... | Prego |
Wl 01 LMAD200001 MassaBPLS EP2-[... 20 a0 307

Fechar

Fig. 20 - Quadro "Encomendas de Materiais"
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Esta janela permite filtrar as encomendas por diferentes campos por exemplo, por datas,
encomendas parcialmente atendidas e emitidas, por Forne cedor, etc, listando os itens de
cada encomenda.

O campPesfii no Enc pemete sklacgionar qual o tipo de destino da encomenda,

neste caso, pretende mo sApkcacgodimeeta das para n

Fazer < Executa > para listar os itens que correspondam a fi Itragem.

Sel eccionar a encomenda com duplo cligue e -® aberto o sej
XXXXXXO0.

Primir < Receber >. E aberta a janela de recepgéo do artigo.
¥ Recepcgédo de Encomendas de Aplicagdo Directa @

Factura: Drata Factura Data Receppio -
| [27-05-2003 [-] [27-05-2003 [-] Wi -
Dados da encomenda

Quantidade  Moeda Cst. unitdrio  |va % Tatal
| 20 | EUR | ag | o | 1.4

Dados da recepgdo

Huantidade Moeda Cst. unitario  lva Total
| 20 | EUR | 307 0« 1.4

[ Remessa final dao item

ok I Cancelar

Fig. 21 - Quadro de recepcao de itens de Encomenda de Materiais
A Factur a i Numero da factura;
A Data Factura 7 Data de emissdo da Factura;
A Data Recepcdo i Data em que o item foi recepcionado;

A Destino i Campo obrigatério. Deve ser indicado OT, Objecto, Grande Grupo,
Sistema ou Centro de Custo. O Centro de Custo é obrigatorio;

A Quantidade i Quantidade recepcionada do item;
A Cst. Unitario 7 Valor unitario do item conforme indicado na factura;

A Remessafinal doitem 1 Marcar esta opgdo apenas se se tratar da recepcao final
do item mesmo sem receber a quantidade encomendada.

Fazer < OK> para receber a encomenda.

Regressa -se a janela de Recepgdo de encomendas de materiais.

Fazer < Fechar >. O sistema ira perguntar de deseja efectuar a consolidagdo da

encomenda. Pode realizar na altura ou optar por realizar a consolidagao posteriorme nte,

mas os dados dos itens ndo serdo actualizados (A imputacao do artigo néo é realizada
enquanto ndo se realizar a consolidagéo).
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Entrada de Artigos a Valor Zero

A entrada de artigos a valor zero é uma situagao irregular que deve ser evitada: qualqu er

artigo para dar entrada em armazém deve ter uma quantidade e um valor.

No entanto, para obviar dificuldades do dia a dia, permite -se este tipo de  entrada especial
Mas assinala -se que os artificios utilizados podem, em certos casos, distorcer a
informa¢ &o.

O artificio utilizado é o seguinte:
- Entram 5 artigos AAO0O a valor zero;

- O que o sistema assume é que os 5 artigos entraram ao valor médio que constava
na ficha do artigo, isto é, depois de consolidar, a existéncia € aumentada de 5 mas
mantém -seopre¢go que constava na ficha do artigo

- Se saz2rem, entretanto, artigos fAAO0Q, sai em

- Se se vier a saber, entretanto (porque apareceu a factura !), o verdadeiro preco
dos 5 AAO0O que entraram, t°m queoHistdricbdez er
Movimentos, como se aborda mais adiante.

- Observa -se que, nos limites e com variagdes apreciaveis entre os valores reais
assumidos, este artificio conduz a erros pontuais. No entanto, estes erros séo
rapidamente absorvidos na gestéo posteri or do artigo.

ao

i Ao

essas
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Saidas de Armazém

Uma Saida de armazém é uma operagdo que faz diminuir_ a existéncia do stock. N&@o afecta
o valor médio unitéario (s6 o faria se se utilizassem outras técnicas de valorizagdo dos
stocks FIFO, LIFO, etc. o que ndo é o caso).

No caso mais corrente, chega um funcionario a boca do armazém com um requisito de
materiais destinado a determinado trabalho de manuteng&o, suportado num
documento/informacéao do tipo:

- Aprépria OT com a previsdo de materiais;
- Requisicdo/pedido de materiai  s;
- Pedido verbal A... ® para a OT 000234 ...0

O pedido de materiais pode ter sido pré formulado se a configuracdo MWW estiver a
funcionar com o recurso de Pedidos ao Armazém. Nesse caso a nota de saida ja estara
quase feita.

Uma Nota de Saida é constituid a por dois conjuntos de informagéo:
Cabecalho : Coordena o conjunto de itens que vao sair do armazém;

Itens : Conjunto dos artigos que saem do armazém.

€] Saida A=l ]

Saida Data Referéncia Tipo
joooom3  [er052003 [ | J
i Funcionario

Destina... |2158 J [Feinanda Pereira da Cunha |
Artigoz

Ibern | Atigo | Dezcriglo | Quanti... | Custo |
(01 S.F1L040.0007 Elemento Filtro de & 1 1835
[0z 5.Fl.040.0002 Filtro do Pdlen 1 25,34
lfj 0z S.RO.010.0002  Conjunta Rolamentoz D... 1 149,64

Incluir... | Aberar.. |  Eschir | Tatal Saida: 193,33

Ok | Cancelar |

Fig. 22 - Quadro de registo de "Saidas"

O cabecalho da saida é constituido por:

N°.Saida : Numero de ordem sequencial dado automaticamente pelo sistema, salvo se
opcao diversa especificada nas Preferéncias;

Data . Da saida;

Referéncia . Opcional, por exemplo, referéncia de uma requisicao;

Tipo : Do documento que suscita a sai  da: NS, Nota de saida, RQ, Requisi¢ao, etc,
pré -parametrizado pelo Utilizador;

Funcionario : Numero do funcionario. Nome surge por defeito;

Destino . Obrigatério especificar, pelo menos, o centro de custo. A regra é: 1.

especifica OT, logo, objecto, GG, s istema e centro de custo; 2. especifica
objecto, logo, GG, sistema e centro de custo; 3. especifica GG ou GG e
sistema, tem que especificar também centro de custo; 4. especifica s6
centro de custo.
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Quadro de imputagdo

OT: |oooose J [Reviso Honda 45000Km./34, |
Objecto: [JAEERG] | [Honda Acoord 1.81L5 302540 |
iy} _ | [EERAL INFRAESTRUTURAS |

|
|

G. Grupo: |
Sistema: 3z J MIATURAS ADMINISTRACED
C. Custe: [ J fIATURAS
Conta
| =] |

Limpa ak. | Cancelar |

Fig. 23 - Quadro de Imputa¢éo

Para especificar os itens da Saida, < Incluir >:
Iten . Sistema numera sequencialmente 01, 02, etc;
Artigo :Especificar o c¢c-digo do sistema. Se necess8ri
utilizando o filtro de pesquisa;
Descri¢éo : Surge;
Disponivel ;. Siste ma informa quantidade disponivel e unidade de movimentacéo;
Quantidade . Especificar;
Custo unit. . Surge por defeito o constante na ficha do artigo; ndo pode alterar;
Total : Surge por defeito.
i/ Saida - Artigos E|
Item  Artigo Descrigin
[04 [5.RO.070.0002 J|E0niunto Folamentos Dianteiro [2) |
Dizponivel  Quantidade  Cst. Unitario Tatal
| 4 [ON | [ 14984 | 14984
ak | Eancelar| Aplicar
Fig. 24 - Quadro de "Saida - Artig os"
No final < OK> completa a saida, = MAS esta ainda ndo fica materializada no sistema . Para

isso requer -se a operagdo de Consolidagao de Saidas.

ANTES de consolidar convém verificar as saidas, porventura imprimindo -as, dado que
depois da consolidacédo elas  vao para o histérico das saidas

< Consolidar >. Ha quem o faca, disciplinadamente, todos os fins do dia ou da semana.

NOTA: A operagao de consolidacdo so € realizada para as saidas listadas.

Impressdes disponiveis
A gestéo de saidas para armazém tém dis ponivel trés listagens para impressao:

A Saida XXXXXX:

A Saidas da Lista i As saidas sdo ordenadas pelo n.° de saida agrupando os
respectivos itens;

A Saidas Pendentes i Lista de saidas por consolidar.
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Saidas com Pedido ao Armazém

Um Pedido ao Armazém feito no médulo P -WinWin €, fundamentalmente, um projecto de
Nota de Saida de armazém.

De facto, o seu contelido é exactamente o de uma Nota de Saida.
O Pedido de Materiais destina  -se a:
- Simplificar o trabalho do Fiel de armazém;

- Agilizar o processo de atendimen to, ja que o Fiel pode preparar tudo com
antecipacao e ter a saida pronta quando for necessaria.

As saidas com pedidos sao realizadas no mesmo sitio que as saidas sem pedidos e sédo
tratadas da mesma forma.

Gestéo Pedidos de Armazém

Existem duas formas  de aceder a Gestao dos Pedidos de Armazém:

1. Fazer nGest«o Pedidos Armaz®mo no menu AFerramentas?o,;

2. Aceder a Gest«o de Sazdas de armaz®m e fazer APedi do:

Em ambos os casos é aberta a janela de gestdo dos Pedidos ao Armazém.

= Gestao Pedidos Armazém E|
Filtra << | Limpa filtra | Executa |
[v Pendentes

De | - a =

B E [~ Atendidos
Pedido Descrigio Fequizitante
| I | =
Pedido | Descrigio | Requi.. | Data nec... |

Irnprirnie Limpeza Fechar

Fig. 25 - Quadro de Gestdo dos Pedidos ao Armazém

Filtragem dos Pedidos

O Quadro de gestdo dos pedidos do Armazém dispde de um filtro que permite carregar a
lista de pedidos pelos campos:

A De ¢é aDefinicdo do periodo de anélise;

A Pedido - Cédigo do pedido. Filt % para obter todos os textos que comecem por
AFilto;

A Descricdo - Descricdo do pedido. Lubr % para obter todos os textos que comecem
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por fALubr o

A Requisitante i C- di go do autor do pedido. Fazer A.
funcionér ios.

A Pendentes / Atendidos i Marcar conforme os pedidos que se pretendem listar.

Gerar a saida
Para gerar a sa?2da sel eccHaidavbar Abrmee ddi d @ nee | faa deer

de armazém com os campos preenchidos com a informacdo do pedido. Para prosseguir
c o n s u lSaidas defArmazém 0 .

Listagens disponiveis
A gestdo dos pedidos ao armazém disponibiliza apenas uma listagem:
A Pedidos Armazém por Requisitante T Os pedidos estdo agrupados pelo requisitante

e ordenados pelo nimero do Pedido.

Limpeza dos pedidos concluidos

Para realizar a lbmpezaa: «o fazer Af
A Removeraté i Indicar a data até a qual se pretende remover os pedidos
concluidos.

NOTA: Esta operacéo remove definitivamente do sistema, todos os pedidos preparados até a data
indicada e ja concluidos. Recomenda -se obter listagens para referéncia futura.
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Consolidacdo de Movimentos

A consolida-«0, como o nome indica, ® uma opera-«0 que |
entrada e saida. A consolidacéo € um processo irreversivel qu e gera informacgao (til para a

gestdo. Os movimentos consolidados adquirem o estatuto de histérico e podem ser

consultados em janelas préprias.

Processo de consolidacéo das entradas:

A A consolidag&o incide sobre todos as entradas existentes na lista;

A Né&o sdo consolidadas as entradas que n&o possuam itens ou cujo fornecedor ja
ndo existe na base de dados ou ainda cujo cédigo de artigo ja ndo existe. Estas
entradas permanecem na lista onde podem ser corrigidas e consolidadas
novamente. Este processo substi tui 0s chamados fAerros de consol i da-
pratica, os itens ndo consolidados ficam na lista para que o utilizador corrija 0 que
for necessario;

A Se aentrada tem origem numa encomenda o saldo e o estado da encomenda s&o
actualizados; O prazo de reaprovisi onamento para o artigo € actualizado; O saldo
encomendado do artigo é actualizado;

A S&o actualizados na ficha do artigo o Custo médio, Saldo existente, Data Gltima
compra, ultimo fornecedor, ultimo preco e Ultima quantidade fornecida;

A E actualizado no forne  cedor o fornecimento acumulado e data de dltimo
fornecimento.

A Na relacdo artigos/fornecedor sfo criadas novas relagdes ou actualizadas caso ja
existam com prazo de fornecimento, codigo do artigo no fornecedor, preco e data;

A Oitem da entrada é marcado com o consolidado e apenas pode ser visualizado no
histérico. Quando todos os itens da encomenda estdo consolidados a entrada é
marcada como consolidada.

Processo de consolidagdo das Saidas:

A A consolidagéo incide sobre todos as saidas existentes na lista;

A N&o s&o consolidadas as Saidas que ndo possuem itens ou cujo requisitante ja nao
existe na base de dados ou ainda se o cdédigo do artigo ja ndo existe. Estas saidas
permanecem na |ista onde podem ser corrigidas. Este
de consolidag « 0 0 ;

A Né&o sdo consolidadas as saidas de artigos cujo saldo disponivel ndo é suficiente
para o movimento pretendido. Estes itens ficam marcados e podem ser impressos
via fAlistagem de sa2das pendenteso;

A Actualiza os dados de consumo, data de (ltima saida, Sal do do artigo e
equipamento Ultima saida na ficha do artigo;

A Gera automaticamente um apontamento de materiais. Na Ordem de trabalho,
equipamento ou centro de custo respectivo;

A Se o artigo é de aplicagdo em objectos estabelece a relacdo artigo/objecto na
qua ntidade saida ou, mantém a quantidade existente, se superior;

A Marca o item de saida como consolidado. Quando todos os itens estio consolidados

também a saida é marcada como consolidada.
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Historico de Entradas

Depois de consolidadas as entradas vao para u m histérico de entradas 7 Movimentos ->
Histérico -> Entradas - onde podem ser visualizadas mas nao alteradas . Podem, sim,
fazer -se correc¢des de eventuais erros que se tenham detectado, como abordaremos mais

adiante.

As entradas a exibir podem ser objecto de uma filtragem prévia, por exemplo, para um
periodo de tempo, um fornecedor, etc.

# Histdrico de Entradas

Entrada | Item | Data | Artigo | Quantidade | Cst. Unita... |
00ooa03 o1 20030527 L.MA.010.0001 £0.00 12.00
0000003 0z 20030527 LMA.010.0002 120,00 15.00
0000004 01 20030527 L.MA.020.0001 20,00 307

Correccio

=7
D)

Devolugio

Fechar

Fig. 26 - Quadro do Histérico de Entradas

N&o se podem alterar entradas consolidadas mas podem corrigir -se erros ou
irregularidades eventualmen  te detectadas:

- Correccao de quantidades;
- Corrigir valores nos unitérios.

Estas opera-»es s«o0 documentadas: ver fADocumenta- «o0
adiante.

Devolucéo de entradas ao Fornecedor
Esta operagdo permite devolver ao fornecedor artigos de uma entrada ja consolidada.

Para realizar uma devolugdo de entrada ao fornecedor, seleccionar a entrada e fazer
fiDevoluggdo 6. Abre a janela de devolu-«o ao Fornecedor

#* Devolugdo ao Fornecedor,

Entrada Item  Fomecedor
[0o0000% | [pz1z3588 | BF |
Artigo Descricdo
[LM&.070.0001 ] [Cubrificante CMD &nti-Scorng EF-B322390 |
[ata (Quantidade Devalve Cst. Unitario
[Fosenmz | | 60] | &0 12

Obgervacies:

Cancelar

Fig. 27 - Quadro de Devolugéo ao Fornecedor
Os campos vém automaticamente preenchidos com os dados da entrada. Indicar a
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guantidade do artigo a devolver e quaisquer observagdes, se aplicavel.

Aparece a janela para confirmacéo da devolugdo. Confirmar para prosseguir.

Correccao do valor unitario da entrada

Esta operacéo permite corrigir o valor do custo unitério a que se realizou a entrada. Aplica -
se igualmente a entradas com valor unitario a zero.

Para realizar uma correc¢do do valor unitario da entrada, seleccionar a entrada e fazer
fiCorrec-«o00. Adecogrecgio eaators. a

NOTA: Para saber as entradas que n«o t°m valor, seleccionar AENtTr

Fig. 28 - Quadro de Correccéo de Valores

Os campos vém automaticamente preenchidos com os dados da entr ada. Indicar o custo
unitario correcto e quaisquer observacdes, se aplicavel.

Surgira entdo a janela para confirmacgéo da correc¢do. Confirmar para prosseguir.

Listagens do Histérico Entradas

O Histérico de Entradas, dispdem de um conjunto de listagens que se podem obter da
forma mais conveniente:

NOTA: As | i stagens podem ser combinadas com o filtro fAiConjuntoo.
a 31 de Dezembro e imprimir a listagem por més.

Histoérico de entradas

A Entrada XXXXXXX i Entrada de artigos  em historico;
Em lista 7 sequéncia de todas as entradas ;
Fornecedor i Entradas em histérico agrupadas pelo fornecedor;
Por dia i Lista de entradas em histdrico agrupada pelo dia;

Por més i Lista de entradas em histérico agrupada pelo més;

> > > > >

Porano i Lista de entradas em historico agrupada pelo ano.
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